FACULTAD DE HUMANIDADES Y -
UNIVERSIDAD MAYOR, REAL Y CIENCIAS DE LA EDUCACION
PONTIFICIA DE SAN FRANCISCO
XAVIER DE CHUQUISACA

D ECA N ATO de Ciencia e Innovacién

CONVOCATORIA PARA CONSULTOR INDIVIDUAL EN LINEA PARA
"APOYO ADMINISTRATIVO DECANATO" DE LA FACULTAD DE
HUMANIDADES Y CIENCIAS DE LA EDUCACION. GESTION 2025

La Facultad de Humanidades y Ciencias de la Educacion de la Universidad Mayor, Real y
Pontificia de San Francisco Xavier de Chuquisaca invita a los(as) profesionales
interesados(as) en brindar servicios de consultoria individual en linea a postularse al
siguicntc cargo:

CARGO:
Personal de Apoyo del Decanato

Perfil Profesional:

 Titulo técnico medio o superior en Secretariado Ejecutivo o areas afines.

» Experiencia general minima de 2 afios en actividades administrativas.

« Experiencia especifica minima de 1 afio en trabajos similares en entornos
educativos.

Formaciéon Complementaria:

Cursos o capacitaciones en herramientas ofimaticas (Word, Excel, PowerPoint).

« Conocimientos en atencion al cliente y redaccion administrativa.

» Capacitacion en manejo de plataformas digitales y redes sociales (deseable, pero no
excluyente).

Documentos a Presentar:

1. Carta de postulacion dirigida a la PhD. Ménica Juana Calani Choque — Decana de la
Facultad de Humanidades y Ciencias de la Educacion .

2. Declaracion de incompatibilidad debidamente llenada, solicitar del correo electronico
dec.humanidades@usfx.bo .

3. Declaracion de percepcion de ingresos debidamente llenada, solicitar del correo
electronico dec.humanidades@usfx.bo .

4. Titulo Secretaria.

5. Fotocopia simple del Titulo Académico y/o del Titulo en Provision Nacional en anverso
y Teverso.

6. Respaldos de experiencia laboral en el area
7. Respaldos de experiencia especifica en trabajos similares en entornos educativos.
8. Fotocopia de Cédula de identidad.

9. Curriculum Vitae documentado.
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10. Cursos o capacitaciones en manejo de herramientas ofimaticas (Word, Excel,
PowerPoint).

I'1. Conocimientos en atencion al cliente y redaccion administrativa (no excluyente).

12. Capacitacion en manejo de plataformas digitales y redes sociales (no excluyente).
Plazo y Lugar de Presentacion:

Los documentos deberan ser presentados en la secretaria del Decanato de la Facultad de
Humanidades y Ciencias de la Educacion hasta las 12:00 horas del viernes 7 de febrero

de 2025.

Para mayores detalles, los interesados(as) pueden solicitar los Términos de Referencia al
correo electrénico dec.humanidades@usfx.bo.

Sucre, febrero de 2025

Facultad de Humanidades y Ciencias de la Educacion
Universidad Mayor, Real y Pontificia de San Francisco Xavier de Chuquisaca




