
UNIVERSIDAD MAYOR, REAL Y PONTIFICA DE SAN 
FRANCISCO XAVIER DE CHUQUISACA 

FACULTAD DE HUMANIDADES Y CIENCIAS DE LA 

EDUCACIÓN DECANATO 

CONVOCATORIA PARA POYO ADMINISTRATIVO AUXILIAR CURSOS DE 
EXTENSIÓN; DE LA UNIVERSIDAD MAYOR, REAL Y PONTIFICIA DE SAN 

FRANCISCO XAVIER DE CHUQUISACAGESTION 2026 

La Facultad de Humanidades y Ciencias de la Educación invita a profesionales Licenciados/as en Contaduría 
Pública o Administración de Empresas interesados/as en presentar su hoja de vida para la contratación de 
APOYO ADMINISTRATIVO AUXILIAR CURSOS DE EXTENSIÓN; DE LA UNIVERSIDAD MAYOR, REAL Y 
PONTIFICIA DE SAN FRANCISCO XAVIER DE CHUQUISACA. 

DOCUMENTACIÓN A PRESENTAR: 

REQUISITOS MÍNIMOS HABILITANTES 

 Carta de postulación dirigida a la Decana de la Facultad de Humanidades y 
Ciencias de la Educación. 

 Título a  Académico de Licenciatura en Contaduría Pública o Administración de 
Empresas. (fotocopia anverso y reverso)* 

 Título en Provisión Nacional de Licenciatura en Contaduría Pública o 
Administración de Empresas. (fotocopia anverso y reverso)* 

 Currículum Vitae documentado (fotocopias simples) 

 Experiencia laboral (dos años, como mínimo) 

 Manejo de sistema SIGEP – SIGMA (certificado) 

 Cédula de identidad (fotocopia simple). 

 Certificado de nacimiento (Fotocopia Simple). 

 Presentación de la Declaración Jurada de Percepción de Ingresos en Instituciones 
Públicas (Solicitar en oficinas del Programa Cursos de Extensión, calle Nicolás Ortiz 
182, 2do patio). 

 Presentación de la Declaración Jurada de Inexistencia de Relaciones de Parentesco. 
(Solicitar en oficinas del Programa Cursos de Extensión, calle Nicolás Ortiz 182, 2do 
patio). 

 Oficio de compromiso de disponibilidad de trabajo inmediata de acuerdo a horarios 
establecidos por la unidad académica. 

 
*En caso de ser seleccionado(a) el/la profesional deberá presentar documentos 

originales o fotocopia legalizada. 
 

Los expedientes deberán ser presentados, debidamente ordenados y foliados de acuerdo a 

la convocatoria en un folder con nepaco, en Secretaría de Decanato de la Facultad de 

Humanidades y Ciencias de la Educación (calle La Paz esquina Abaroa, primer piso), hasta 

horas 17:00 del viernes 10 de abril del año en curso. 

 

Mayores informes: Decanato Facultad de Humanidades Telf./Fax: 6453763 

 

 

 

Ph.D. Mónica Juana Calani Choque 

DECANA DE LA FACULTAD DE HUMANIDADES Y CIENCIAS DE LA EDUCACIÓN 

 

 

 


